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1. Makine Miihendisligi ve Calisma Alanlari

Orgiitlerde tasarim, malzeme, imalat, enerji makine ve endiistrinin etkili bir sekilde kullanilmas1
icin yontem ve teknikler gelistirerek uygulamay1 amaclayan Makine Miihendisligi i¢in asagidaki
tanim Ongoriilmektedir:

Makine Miihendisi; her tiirlii mekanik sistemin, makinenin, makine elemanlarinin belirli kriterler
cergevesinde tasarimini yapan, gelistiren, iiretimini planlayan, liretim teknolojilerini gelistiren,
sistemler arasi iligski ve fonksiyonlar1 kuran, gecerli fiziksel kurallar i¢ginde test eden kisidir.

Makine Miihendisligi egitimi alan adaylarin asagida belirtilen gorevleri yapabilecek kabiliyette
olmasi beklenir;

* Makine Miihendisleri mekanik ve elektronik (iiriin) arag, motor, makine ve sistemleri arastirir,
gelistirir, tasarlar ve test ederler.

* Elektrik iireten jeneratorler, icten yanmali motorlar, buhar ve gaz tiirbinleri, jet ve roket
motorlarinin gelistirilmesi ve iiretilmesi i¢in ¢alisirlar.

* Gerekli tasarim1 yapmak i¢in, miisteriden gelen tasari 6nerilerini, spesifikasyonlar1 ve daha 6nce
tiretilmis buna benzer araglarin detayl tarifnamelerini (manuel) ve verileri inceler ve gerekli
arastirmalar1 yaparlar.

* Arag, motor, makine ve sistemlerin iiretimi, isletilmesi, uygulanmasi, kurulmasi ve tamir
edilmesi i¢in gerekli koordinasyon c¢aligmalarini yiiriitiirler.

» Ayrica, sogutma, iklimlendirme, liretimde kullanilan robotlar ve malzeme tasima sistemleri
tizerinde caligirlar.

* Makine miihendisleri, iiretimdeki iirliniin test edilmesi ve kontrol araglar ile ilgili ¢alisan
miihendislik personelini yonlendirirler, iirlinlerin ve sistemin test edilmesi i¢in ¢esitli metot ve
prosediir gelistirirler (Test Miithendisi).

* Makine Miihendisleri, makine miihendisligi alanlarina giren spesifik alanlarda uzmanlasabilirler:
Is transferi, hidrolik, elektromekanik, kontrol ve instrumentasyon, robotik, niikleer sistemler,
araglandirma, iklimlendirme, sogutma veya iiriin tipine gore, sdyle ki, yanma sistemleri, makine
ve mekanik araclar, ya da is tipine gore, sdyle ki, buhar veya gaz liretimi ve dagitimi, buhar tiretim
fabrika miihendisligi veya sistem planlama.

* Makine Miihendisleri iiretim isleri (fabrika) bakim onarim veya teknik satis alanlarinda
caligabilirler.

* Ayrica Ozel alana kurulmasi planlanan bir makine parkuru i¢in gerekli incelemeyi yapip,
makinenin veya sistemin verimli ¢aligabilmesi i¢in tasarimda bazi degisiklikler 6nerebilirler.

2. Stajlarla flgili Kurallar ve Degerlendirme

2.1.Genel Kurallar

a) Eskisehir Teknik Universitesi Makine Miihendisligi Boliimiinde biitiin 6grenciler, 4 yillik
egitimleri boyunca asagida isimleri belirtilen alanlarda 20 giin Atdlye Staji ve 20 giin isletme Staji
olmak tizere toplamda en az 40 is giinii staj yapmakla ylikiimlidiirler.

Staj I: Makine Miihendisligi Atolye Staji (20 is giinii)

Staj I1: Makine Miihendisligi Isletme Staji (20 is giinii)

b) Staj yapacagi isletmeyi secen 6grenciler staj baslangig tarihinden en az 15 giin 6nce dgrenci,
“Staj Siireci Akis Semas1” (EK-—1) na uygun olarak “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu”
(Fakiilte Ogrenci Staj Yénergesi EK—2) nu doldurur ve “Béliim Staj Komisyonu”na teslim ederek
basvuru siirecini baslatir. Staja kabul edilen ogrenci; “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj



Degerlendirme Formu” (Fakiilte Ogrenci Staj Yonergesi EK—4) nu ve staj basvurusu ile ilgili
tiim belgeleri Fakiilte yada Boliim web sayfasindan temin eder. Ogrenci, ayrica “Béliim Staj
Komisyonu” tarafindan hazirlanan ve Yoénetim Kurulu tarafindan onaylanan “Ogrenci Staj
Kilavuzu” hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.

¢) Staj, esas olarak egitim-6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi; “Yaz Donemi’nde veya Giiz ve
Bahar Doénemi arasinda yapilir. Ogrenci egitim-dgretim donemleri igerisinde ekle-sil haftas1 da
dahil olmak iizere staj yapamaz. Ancak Yaz Okulunda veya Giiz ve Bahar donemlerinde haftada
en az li¢ tam is giinii dersi olmayan 6grenci, stajini dersinin olmadigi giinlerde yapmak kosuluyla
“Boliim Staj Komisyonu”nun karariyla bu kuralin diginda tutulur. Yaz Okulunda veya Giiz ve
Bahar donemlerinde dersi olan 6grenci, staj basvurusunda yukarida belirtilen belgelere ek olarak
ders programini getirmelidir.

d) Ders oncelik kosullar1 saglandig siirece stajlar ayn1 donemde yapilabilir. Stajlarin ayni
isletmede yapilabilmesi icin isletmenin KOBI dis1 biiyiik kurumsal isletme olmas1 gerekir.

e) Herhangi bir staj ¢esidini zaman dilimlerine ayirarak farkli isletmelerde yapmak miimkiin
degildir. Staja nerede baslandiysa orada tamamlanmalidir.

f) Stajlarin ilgili isletmede kesintisiz ¢alisilarak tamamlanmasi gerekir. Ancak isletmede toplu
izin yapilmasi veya herhangi bir nedenle iiretimin durdurulmasi halinde, staja ara verilmesi ve
iiretime baglaninca devam edilmesi miimkiindiir. Boyle durumlarda 6grenciler “Bolim Staj
Komisyonu™na bilgi vermekle yiikiimliidiir.

g) Ogrenci yapacag her staj i¢in ayr1 “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu”
almalidir. Staj i¢in bagvurulan isletmenin 6grenciden isteyebilecegi diger 6zel belgelerin de
(6grenci belgesi, ikametgah belgesi, giivenlik sorusturmasi, staj belgesi vb.) 6grenci tarafindan
hazirlanmasi gerekir.

h) Staj boyunca her 6grenci bir staj raporu hazirlamalidir. Staj raporu, “2.2 Staj Raporu Yazim
Kurallar1” baghig: altinda agiklanan igerige uygun olarak yazilmalidir. Aksi halde staj gecersiz
sayilir. Ayn1 donemde iki staj yapilmasi halinde her staja ait staj raporunun ayr1 yazilmasi gerekir.
i) Normal kosullarda bir hafta bes is giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi ve/veya Pazar
giinleri de ¢alisilan kurum/kuruluslarda, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik
is glinli esas alinir. Cumartesi ve/veya Pazar giinleri tam giin ¢alisilmasi durumunda bunun staj
defterinin 6n sayfasinda yaziyla belirtilerek yetkili bir kisi tarafindan onaylanmas1 gerekir. Izin,
bayram, liretimin durmasi vb. nedenlerle calisilmayan giinler staj siiresine dahil edilmez.

j) Ogrenciler staj yaptiklar1 kurulusta, disiplin, is yeri ve is giivenligi ile ilgili biitiin kurallara
uymak zorundadir.

k) Ogrenciler staj boyunca hazirladiklar1 staj raporunu, her tiirlii staj calismasini ve eger
ogrenciye verildiyse kapali zarftaki “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’nu,
stajin bitimini izleyen akademik yariyilin ilk 15 giinli i¢cinde; mezuniyet asamasina gelmis
ogrenci ise bir ay icinde “Boliim Staj Komisyonu™na teslim etmelidir. Belgelerini ilan edilen
tarihten sonra teslim eden &grencilerin staji kabul edilmez. “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu” isletme tarafindan mektupla da gonderilebilir. Ancak degerlendirme
formu mutlaka isletmedeki bir yetkili tarafindan {invani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile
onaylanmalidir. Imza, miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazmnti ve usuliine
uygun olmayan diizeltme yapilan staj evraklar1 kabul edilmez.

1) Staj raporu ve diger caligmalar, degerlendirme sonucu ne olursa olsun geri verilmez.

m) Komisyonca uygun goriilen staj ¢calismalarimin ilgili 6grenci tarafindan boliimde sunulmasi
istenebilir.

n) Yariyil ara donemlerinde staj yapilip yapilamayacagi yeterli aranin olup olmamasina ve
Miihendislik Fakiiltesi Dekanliginin kararina baglidir.

o) Hicbir dersi kalmamis mezun durumdaki &grenciler Bolim Baskanlifinin ve Staj
Komisyonunun onay vermesi durumunda egitim-6gretim donemlerinde staj yapabilirler.

p) Derslerinin tamaminda basarili olan ancak stajin1 yapmayan veya stajinda basarisiz bulunan
Ogrenciye; lisans mezuniyetiyle ilgili belgeler verilmez. Bu statiideki 6grenci, basarili sayilana




kadar stajini tekrarlamak zorundadir. Bu durumda olan 6grenci, ilgili doneme ait kayit yenileme
tarihlerinde kaydini yeniler ve ilgili staj dersine kaydolur. Kaydini yenilemeyen &grenci staj
yapamaz.

q) Makine Miihendisligi Boliimii Staj yapilabilirlik sartlarinin tamaminin saglamasi kosuluyla;
Cift Ana Dal (CAP) 6grencileri Boliim Baskanligina dilekge ile miiracaati halinde atdlye staj
muafiyetleri degerlendirmeye almnir. Isletme staji muafiyet bagvurular dikkate alinmaz.

r) Makine Miihendisligi Boliimii Staj yapilabilirlik sartlarinin tamaminin saglamasi kosuluyla;
Erasmus kapsaminda veya yurtdisinda kendi imkanlari dahilinde staj yapmak isteyenlerin
her bir staj programi icin en az 20 is giinii staj yapmasi gerekmektedir. Erasmus ile staj
yapan Ogrencinin stajin1 tamamladiktan sonra Erasmus ofisinden alacagi ve Boliim Erasmus
Koordinatorii, Staj yapilan firma ve Erasmus ofisi tarafindan imzalanmis onayli Erasmus Staj
Belgesi ve dilekge ile Boliim Baskanligina miiracaati halinde degerlendirmeye alinir. Erasmus
staj muafiyet basvurulari, "Onceki Ogrenmelerin Taninmas1" sinavlar1 basvuru tarih araliginda
yapilmaktadir. Ayrica muafiyet bagvurusunun degerlendirmeye alinabilmesi igin Onceki
Ogrenmelerin Taninmas1 ydnetmeligindeki sartlarinda saglanmasi gerekmektedir.

s) Atdlye staji yapilmadan/muaf olunmadan, Isletme staji muafiyetleri degerlendirmeye
alinmaz.

t) PTS stajlarinda 6grenci, ARINKOM Teknoloji Transfer Ofisi tarafindan isbirligi yapilan
kurumlarda/kuruluglarda istege bagli “Proje Tabanli Staj” yapabilir. Staj siiresi 45 giinden az, 90
giinden fazla olamaz. Ogrencinin yaptig1 “Proje Tabanli Staj”mn, zorunlu stajlarindan birinin
yerine sayilabilmesi i¢in “Boliim Staj Komisyonu”na basvurmasi gerekir. Boliim staj
komisyonunun uygun gérmesi halinde 6grencinin yapmis oldugu istege bagli proje tabanli staj
zorunlu staj yerine sayilabilir. Zorunlu staj yerine sayilabilmesi i¢in, s6z konusu stajin sartlarinin
yerine getirilmesi gerekmektedir. Tiim staj tiirlerinde 6grencilerin sigorta islemleri, 5510 sayil
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu geregince Fakiilte tarafindan gergeklestirilir.
PTS Programina basvuru yapmak isteyen aday lisans Ogrencilerinin asagidaki kosullari
saglamasi gerekir;

a. Egitim gordiikleri alanda lisans 6grencilerinin 4. yariyili tamamlamis olmak,

b. Ilgili firmanin 6zel bir talebinin olmamas1 durumunda, Genel Not Ortalamasi en az 2.5 ve iizeri
olmak,

c. Herhangi bir disiplin cezast almamis olmak.

v) PTS Basvurularinda Izlenecek Adimlar: 1. Bagvuruda bulunmak isteyen 6grenciler PTS
ilaninin basvuru bitis tarihine kadar 6z ge¢mislerini, transkriptlerini ve PTS bagvuru formlarin
boliim staj komisyonuna ve arinkomkariyer@anadolu.edu.tr adresine géndermelidir. 2. Bagvuru
formu, 6z gecmis ve transkript (Orgiin 6grenci sistemi {izerinden alinabilir) belgelerinin basili
kopyas1 bagvuru bitis tarihine kadar boliim PTS sorumlusuna teslim edilmelidir. 3. PTS kabulii
alan ve zorunlu stajlardan birisine saydirmak isteyen Ogrenciler PTS zorunlu staj saydirma
formunu ilgililere onaylatarak saydirmak istedikleri zorunlu staj sorumlusuna teslim
edeceklerdir.

w) Ogrenci staja basladiktan sonra Boliim Staj Komisyonunun onay1 olmaksizin staj yeri
degisikligi yapamaz. B6liim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen staj degisikligi en gec 3
(ic ) giin i¢inde Dekanliga bildirilir. Staj yapilan kurumda/kurulusta; grev veya lokavt
uygulamasi, yangin, iflas, is kazasi; deprem, sel ve benzeri dogal afetlerde veya 6grencinin staj
amaci1 diginda c¢alistirilmasi ve benzeri durumlarda Boliim Staj Komisyonunun onayiyla 6grenci
yeni bir staj yerinde staj siiresini tamamlayabilir.

x) Ogrencinin bu staj klavuzunun yayin tarihinden &nce yapmis oldugu stajlar komisyon
tarafindan incelenip Kabul edilmis ise degisen giin sayisina bakilmaksizin ilgili staji Kabul
edilecek olup, 6grencinin yapmadig1 yada Kabul edilmeyen stajlari i¢in bu yonetmelik gecerli



olacaktir.
Staj Raporu Yazim Kurallari:

a)  Staj raporu, staj kilavuzundaki sorularin yanitlandigi, staj yapilan isletmede 6grenciden
yapmasi istenen 6zel ¢alismalarin ve ¢izimlerin bulundugu rapordur. Staj raporu,

e A4 boyutunda beyaz kagitlara, {ist, alt ve sagda 2.2 cm, solda 3 cm kalacak bicimde, 12
pt Times New Roman fontlar1 kullanilarak, tek satir araliinda (paragraf icleri) yazilir.
e Rapor boliimleri Latin karakterleri kullanilarak sayisal bigimde numaralanir (1., 2., 3.

gibi). Alt boliimler de benzer bigimde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tiim boéliimlere
ve alt boliimlere baglik konur. Ana bolim bagliklar1 biliyliik harflerle yazilir. Alt
boliimlerde en ¢ok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi). Bundan sonraki alt boliimler, eger
gerekirse kiigiik harf kullanilarak belirtilir ( a), b), ¢) gibi).

e Yazilan staj raporlarinda “Fakiilte Ogrenci Staj Yonergesi EK—5a, EK-5b ve EK— 3”de
ornegi verilen kapak sayfasi, i¢ kapak sayfasi(fotografll) ve Ogrenci Staj Devam
Cizelgesi yer almalidir. S6z konusu rapor, tanimlanan formata ve Boliim Staj
Komisyonunca belirlenen igerige uygun sekilde hazirlanir.

e Yazilan rapora, gerekli goriildiigli takdirde ekler de konulabilir. S6z konusu ekler, EK—1,
EK-2 bi¢iminde ayrilir ve bu eklerin, eger varsa, bolim numaralart E.1, E.2 bigiminde
numaralanir. Rapora ve eklerine gereksiz higbir bilgi ve belge konulmaz.

e Staj raporunda, kilavuzda yer alan sorular siral1 bir sekilde olmali ve her cevap ait oldugu
sorunun takibinde bulunmalidir.

e Staj raporu Boliim Staj Komisyonunun istedigi sekilde ciltlenmis ya da dosya iginde
sunulur.

b)Kilavuzda yanitlanmas1 istenen herhangi bir soru, eger staj yapilan yere uymuyorsa ya da
uygun bir yanit verme olanagi yoksa o soru yanitlanmayabilir. Ancak yanitlanmayan her
sorunun gerekceleri ayrintili olarak belirtilmelidir. Gergek veriler elde edilerek yapilmasi
istenen calismalarda, staj yaptiginiz kurum gizlilik gibi gerekgelerle verileri kullanmaniza izin
vermediginde Ornek veriler lizerinden de olsa yontemleri uygulamaniz beklenmektedir.

¢) Staj raporundaki yazi kesinlikle okunakli ve biitiin ¢izimler soruda istenen 6zellikte (kroki
veya Olcekli ¢izim) olmalidir. Staj raporu bilgisayar ile yazilmalhdir.

d)Staj raporunda kullanilan dile ayr1 bir dnem verilmeli ve biitiin yazim kurallar ile noktalama
isaretlerine dikkat edilmelidir.

e) Rapora her tiirlii agiklama, teknik terimleri agiklayan bir sozliik vb. eklenebilir.

2.2.Degerlendirme

a) Teslim edilen staj evrakinin isletme tarafindan miihiirlenmis ve yetkili kisiler tarafindan
imzalanmis olmas1 gerekir. Aksi halde staj calismalar1 degerlendirilmez.

b) Ogrencinin stajinin basarili kabul edilebilmesi icin staj yapilan kurum/kurulus tarafindan
doldurulan “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’ndaki “Degerlendirme
Notu”nun 5 lizerinden en az 3 olmasi 6n kosuldur. Verilen not 3’iin altinda ise 6grenci
“Boliim Staj Komisyonu™ tarafindan stajda “Basarisiz” sayilir.

¢) “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu”, “Ogrenci Staj Raporu”, stajla ilgili ek
bilgi ve  belgelerin 6n  degerlendirmesi  “Bolim  Staj  Degerlendirme
Komisyonu/Komisyonlar1” tarafindan yapilir ve bu Komisyon tarafindan incelenen ve
degerlendirilen stajin, “Basarili” sayilabilmesi i¢in Komisyonun verdigi “Degerlendirme
Notunun da 5 {izerinden en az 3 olmasi gerekir.

d) “Bolim Staj Komisyonu”; verilen “Degerlendirme Notlari”n1 da dikkate alarak yapacagi



degerlendirme sonucunda &grencinin, stajinda “Basarili/Basarisiz” olduguna karar verir.
Gerekli durumlarda “Bolim Staj Komisyonu”, dgrencinin staji ile ilgili sozlii sunum
yapmasini isteyebilir. Stajinda “Basarisiz” bulunan 6grenci i¢in karar gerekgeli olarak yazilir.

e) Degerlendirme sirasinda ¢aligmanin Onceki yillarda yapilan stajlarla birebir benzerlik
gosterdigi belirlenirse staj dogrudan “Basarisiz” sayilir.

f) Staj1 “Basarisiz” sayilan 6grenci ayni staji farkli bir isletmede tekrarlamak zorundadir.

g) Stajlarin transkripte islenebilmesi i¢in, mutlaka ders olarak se¢ilmis olmasi gerekmektedir.

h) Staj dersleri, eger stajlar donem igerisinde yapilacaksa (6grencinin haftada en az {i¢ is gliniiniin bos
olmasi sartryla) ayni donem icinde secilmelidir. Stajin Giiz ve Bahar yarryillar1 arasinda
tamamlanmasi durumunda ilgili ders Bahar yariyilinda; Yaz doneminde tamamlanmasi durumunda
ise yaz okulunda (mezun oOgrenciler i¢in) veya bir sonraki yilin Giiz yariyilinda secilmesi
gerekmektedir.

i) Staj dersinin 6grenim boyunca bir defa secilmesi yeterlidir (Yetersiz (YZ) olsa bile).

j) Makine Miihendisligi Bolimi Staj yapilabilirlik sartlarinin tamaminin saglamasi kosuluyla;
Yatay ve dikey gecis 6grencileri, staj yaptigin1 gosterir resmi onayli belge, staj yaptigi
iiniversite biriminin onayli staj yonetmeligi veya staj defteri veya onayli staj icerigi belgesi
ile boliim baskanligina dilekge ile bagvuru yapmalar1 halinde; Atdlye staji i¢cin muafiyetleri
degerlendirmeye alinir. Tiim gerekli belgelerin resmi onayli olmasi gerekmektedir. Dikey
gecis 0grencileri en fazla 20 isgiinii atolye stajindan muaf tutulabilirler.

3. Staj I: Makine Miihendisligi Atolye Staji

a) En erken IV. yariyilin sonunda baslayabilir.

b) En az 20 is giinili yapi1lmak zorundadir.

¢) Bu stajda eger boliim tarafindan belirlenmis bir kurum yada isletmede bir program
yapilmis ise stajin bu kurumda yapilmasi gerekmektedir. Aksi takdirde aymi siire¢
igerisinde staj yapilacak isletmede, imalat atdlyesi yada bir {iretim siireci yer almalidir.
Boliimiin belirledigi kurum disinda stajim1 yapmak isteyen 6grenciler staj basvurusu
oncesinde boliim staj komisyonunun olurunu almak zorundadir.

d) Isletmede en az 1 makine miihendisi veya ilgili sektdr dalindan 1 miihendis ¢alistyor
olmalidir.

e) Isletme, yukaridaki kosullar1 saglamak kaydiyla, kiigiik/orta/biiyiik lgekli olabilir.
f) Atdlye staj1 tamamlanmadan isletme stajina baslanamaz.

3.1. Staj I Rehber Sorulan

Staj I defteri hazirlanirken asagidaki sorular sirasiyla detayli olarak cevaplandirilmalidir.

1. Fabrikanin genel olarak tanitim1 yapilmis m1?

2. Atolye tezgah yerlesim plani ¢izilmis mi?

3. Uretim yapilan birimlerin tanitim1 yapilmis mi?

4. Uretimde kullanilan makina veya tezgahlarin ve yardimci ekipmanlarin tanitimi yapilmis mi?
5. Isletmede kullanilan tezgahlarin giinliik, haftalik, aylik ve yillik bakimlarinin nasil yapildigin,
bakim kartlarin1 ve raporlarini 6rneklerle aciklayimiz.

6. Bu makina ve tezgahlarda tiretilen {irtinlerin genel tanitim1 yapilmis m1?

7. Temel 6l¢me pratikleri yapilmis ve raporlanmis mi1 ?

8. Uretilen iiriinlerden secilecek 6rnekler iizerinden teknik imalat ve montaj resimleri hazirlanmus
mi ?

8. Uriinlerin iiretilmesinde kullanilan ham maddeler belirtilmis mi?

9. Isletme de hammadde veya yar1 mamul kullaniliyorsa nereden temin edilmektedir? Tedarik
zinciri konusunda bilgi veriniz. Hammaddenin boyutlari, isleme paylari, malzeme kalitesi ne
sekilde secilmektedir?

10. Mamullerden en az 3 tanesi i¢in hammadde, yar1 mamul ve parcalarinin hangi tezgahlarda
yapildigini, yapilan islemleri ayrintili olarak agiklaymiz. Is akis semasini ¢iziniz. Mamiiller



yapilirken kullanilan 6zel tertibatlar, aletler ve yardimci takimlar hakkinda bilgi veriniz.

11. Ogrencinin staj yaptig1 isletme hakkindaki gériisleri ve staj kazanimlar1 hakkinda bilgiler
verilmis mi?

12. Operasyon faaliyetleri ile ilgili planlama siiregleri ve is yiikii dagiliminin nasil ayarlandigini
detayli anlatiniz.

13. Isletmedeki arastirma ve gelistirme faaliyetleri hakkinda bilgi veriniz.

14. isletmede uygulanan dékiim (model ve kalip hazirlama, cesitli dokiim teknikleri), 1s11 islem
(sertlestirme, normalizasyon, menevigleme, ylizey kaplama), plastik sekillendirme (kalipgilik, pres
isleri, haddeleme), ¢elik konstriiksiyon (kaynak, per¢in, kesme) gibi iiretim tekniklerini detayli
olarak anlatiniz. Bunun disinda imalatta uygulanan yeni teknolojiler varsa bu konularda da
aciklama yapiiz.

15. Defter 6zenli olarak diizgiin bir sekilde doldurulmus mu?

4. Staj II : Makine Miihendisligi Isletme Staj

Makine miihendisligi isletme staji biiyiik isletme, fabrika ve organizasyonlardaki malzeme
girisinden iirlin ¢ikisina kadar olan siireglerin isleyisi hakkinda 6grenciye uygulamali alan
tecriibesi kazandirmay1 hedefler. Yapilacak olan bu faaliyet ile 6grencinin asagida listelenen
ozellikleri kazanmasi beklenmektedir.

1. Siparis girisi ile {irlin teslimi arasindaki siirecleri anlamasi

Her siirecin kapsam1 ve uygulamasi hakkinda fikir sahibi olmasi

Cok disiplinli ortamlarda ¢aligma hayatinin nasil yiiriitiildiigiinii anlamasi

Her siire¢ i¢in ihtiyag¢ duyulan personel yetkinlikleri/6zelliklerini kavramasi

Is degerlendirme siireglerine hakimiyet

Mevcut isletmelerin en iyi uygulamalari hakkinda fikir sahibi olarak bu tecriibeyi kendi
kariyerleri igerisinde degerlendirmesi
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4.1. Staj Yapilacak Kurulusun se¢cimi
Ogrenci staj yapilacak yer seciminde asagidaki hususlar1 géz oniinde bulundurmalidir aksi halde
staj programi basarili olarak tamamlanmis sayilmaz.

« TImalat alam: Isletme mal kabul, imalat, kalite kontrol ve sevkiyat boliimlerinin
bulundugu, finans ve insan kaynaklari boliimlerini barindiran, firma c¢alisan sayisinin
30’un iistiinde oldugu isletmelerde yapilabilir.

+  Proje alam: Isletme igerisinde ayr1 finans, insan kaynaklari, operasyon gibi farkli birimler
bulunmalidir.

4.2. Staj Siiresi ve Uygulama Sekli

Ogrencinin isletmede gecirecegi siire 20 is giiniinden az olamaz. Staj donemine denk gelecek olan
resmi tatil giinleri staj giiniinden say1lmaz. Ogrenci bu siire igerisinde rapor almasi halinde raporlu
oldugu siireler stajda gecirilen stiresi olarak degerlendirilmez.

Ogrenci Makine Miihendisligi Isletme Staji’n1 yapabilmesi i¢in makine miihendisligi boliimiinde
en az dort yartyil bitirmis olmas1 gerekir. Ogrencinin yabanci dil hazirlik dénemindeki dgrenciligi
makine miihendisligi boliimde gegirilen siireden sayilmaz.

4.3. Staj I1 Rehber Sorulari
Ogrencinin staji sonunda asagidaki sorulara cevap vermesi beklenir. Bu amagla staj defteri
hazirlanirken bu sorularin cevaplarinin staj defteri icerisinde yer verilmesi dnemlidir.

+ Isletme organizasyonu nasildir? Birimlerin gorev tanimlar1 ve faaliyetlerinin kapsami
nedir? Hangi birimler birbiri ile iletisim/iliski halindedir? Bu iletisim nasil yapilmaktadir?

* Mal/siparis kabulii nasil yapilmaktadir? Yapilan kontroller nelerdir? Kullanilan standart
yaklagim nedir? Kusurlu mal veya kabul edilemeyecek bir siparis geldiginde bu karar nasil
verilmektedir ve hangi eylemler uygulanmaktadir?



Mal/siparis kabiil sonras1 operasyon alanina nasil sevk edilmektedir. Uriin-operasyon
eslesmesi nasil yapilmaktadir?

Giinliik faaliyet takibi yapilmakta midir? Yapilan faaliyet takibinde nelere dikkat
edilmektedir? Operasyon sonucu olusan problemler, hatalar nasil fark edilmektedir, nasil
degerlendirilmektedir?

Operasyonlari iyilestirici hangi yaklagimlar uygulanmaktadir? Siirekli iyilesme siireci nasil
yuriitiilmektedir? Bu siirecin sahibi hangi birimdir? Faaliyetlerini nasil yiiritmektedir.
Operasyonu tamamlanan irlinler/hizmetler miisteriye sevk edilmeden Once hangi
dogrulama/kabul islemlerinden gegirilmektedir? Burada sorun olmas1 halinde ¢6ziim nasil
olusturulur?

Sevkiyat ve paketleme sirasinda izlenen yontem nedir?

Miisteri ve tedarikgiler ile iligkiler nasil yliriitiilmektedir?

Tedarik¢i se¢imi nasil yapilmaktadir?

Tedarikgiler donemsel olarak kontrol edilmekte midir? Eger bdyle bir kontrol var ise siireg
nasil islemektedir?

Fiyat belirleme ve satig siiregleri nasil yapilmaktadir? (kabaca fiyata etkisi olan girdiler
nelerdir?)

Yurtdisi satist olan firmalarda ihracat siiregleri nasil yiiriitiilmektedir?



EK-1. Ogrenci Staj Stireci Akis Semasi

ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STA]J SURECI AKIS SEMASI

STA]J
l

Ogrenci Staj Kilavuzu"nu ve “Ogrenci
Staj Yonergesi"ni inceleyiniz.

{

Uygun staj yeri bulunuz.

l

Staj yapilacak kurum/kurulusa verilmek iizere “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formu"nu (EK-2) bilgisayar ortaminda doldurarak (2 niisha) ciktisimi ahmiz.

l

Staj yapacaginiz kurum/kurulusa “Ogrenci Staj
Basvuru ve Kabul Formu”nu (EK-2)
onaylatiniz.

!

Staj yapacaginiz kurum/kurulusa onaylathginiz “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu”
(EK-2) ile staj baslangi¢ tarihinden en az 15 giin énce “Bslim Staj Komisyonu”na
basvurarak staj yeri uygunlugu icin onay aliniz.

l

HAYIR Onay alindi mi?

EVET l

Staj yapacaginiz kurum/kurulus ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis “Ogrenci Staj Basvuru ve
Kabul Formu” nun (EK-2) bir kopyasim staj baglangig tarihinden en fazla 7 giin 6nce Ogrenci [sleri
Birimine iletiniz. SGK girislerinizi yaptirarak, hazirlanan “SGK Ise Giris Bildirgesi”"ni aliniz.

!

“SGK Ise Giris Bildirgesi”, “Ogrenci Staj Devam Cizelgesi” (EK-3) ve “Kurum/Kurulus
Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” (EK-4) belgelerini staj yapacagimz
kurumun/kurulusun Staj Yetkilisi'ne teslim ediniz.

!

“Boliim Staj Kilavuzu”nda tanimlanan bigimde stajinizi tamamlayiniz.

l

“Staj Raporu” (EK-5) ve Ekleri, “Kurum/Kurulus Ofrenci Degerlendirme Formu”(EK-4)
“Ogrenci Staj Devam Cizelgesi”(EK-3) belgelerini ydnergede belirtilen siire i¢inde
“Bolim Staj Komisyonu” liyesine imza karsihginda teslim ediniz.

|
((")GRENci STA]J SURECI TAMAMLANDI.]




